Zapisnica z revizie knizni¢ného fondu - vzor

Na zaklade prikazu riaditelky mestskej kniznice v ...... zo dna 12. marca 2001 sa
v zmysle zdkona ¢. 183/2000, § 13, ods. (3), pism a)l. uskutocnila v Mestskej kniznici
Voeeeens riadna revizia knizni¢ného fondu v ¢ase od 15. januara do 11. aprila 2003.

Na zaklade vyhlasky MK SR ¢. 421/2003 Z.z. menovala riaditel’ka kniznice troj¢lennti
komisiu v zloZeni:
Predseda Ivana Jakubova
Tajomnik Zuzana Ruskova
Clen: Jozefina Kukuckova.

Pouzité zakladné a pomocné evidencie: Prirastkové zoznamy ¢. 12/80 — ¢. 35/2000

Zoznam ubytkov €. 2

Evidencia vypoziciek
Technika revizie: Kazdy revidovany dokument bol porovnany so zdznamom v prirastkovom
zozname (pripadne mozno uviest aj dalSie napr. pomocné listky tzv. talony). Nepritomnost
dokumentu sa overovala v evidencii vypozZiciek a v zozname Ubytkov.

Rozsah revizie: revizna komisia zrevidovala 25 639 knizni¢nych jednotiek (dokumenty s
prirastkovymi ¢islami od 1/80 po 420/00.

Zistené skutocnosti:

Z revidovanych 25 639 knizni¢nych jednotiek bolo pocas revizie pritomnych vo fonde
20 647. V evidencii vypoziciek bol evidovanych 4 202 knizni¢nych jednotiek. Rozdiel medzi
evidovanym stavom a skuto¢nost'ou je 790 nezvestnych knizni¢nych jednotiek.
Zoznam nezvestnych knizni¢nych jednotiek je uvedeny v prilohe €. 1

Revizna komisia konStatuje, ze zakladna majetkopravna evidencia knizni¢ného fondu
je vedena v sulade s platnymi predpismi a nevykazuje ziadne nedostatky. Pomocné evidencie
su taktiez vedené v zmysle prislusnych predpisov.

Revizna komisia d’alej konStatuje, Ze uloZenie fondu nezodpovedd stcasnym
poZiadavkdm na vol'ny pristup pouZivatel'ov k fondu, predovsetkym z priestorovych dovodov.

Fyzicky stav fondu vykazuje vel'mi vysoku opotrebovanost, preto revizna komisia
navrhuje Cast’ fondu vyradit’ z dovodu opotrebovanosti (priloha €. 2).

Revizna komisia navrhuje vzhladom na zastaranost' fondu vyradit multiplikdtne
dokumenty, najma z rokov 1980-1989 (priloha €. 3).

Ochrana fondu pred odcudzenim a umyselnym poskodenim nie je dostatocna,
v kniZnici chyba zabezpe€ovacie zariadenie.

Navrhy na opatrenia:

Revizna komisia na zéklade zistenych skuto¢nosti navrhuje:

- vcase od 1. maja do 31. 12 2003 vyuzit’ vSetky moznosti na opidtovné prezistovanie
nezvestnych dokumentov. Az po vycerpani vSetkych moznosti sa spracuje zoznam
dokumentov, navrhnutych na vyradenie z fondu

-z ddévodu opotrebovanosti navrhuje revizna komisia okamzite vyradit’ 57 dokumentov,
ktoré st uvedené v prilohe €. 2

-z dovodu nadbyto€nosti a zastaranosti navrhuje komisia vyradit’ 67 multiplikatnych
dokumentov, ktoré si uvedené v prilohe ¢. 3



- pre zlepSenie uloZenia a pristupu k fondom navrhuje vedeniu kniZnice snazit’ sa ziskat’
d’alSie priestory na uloZenie fondov, resp. organizaénymi opatreniami, napr. zmena
nabytku, odsun ¢asti menej vyuzivaného fondu do skladu ziskat’ d’alSie priestory

- pre lepSiu ochranu fondov poziadat' zriadovatel'a o finanéné zabezpeCenie ndkupu
zabezpecCovacieho zariadenia na ochranu fondu pred odcudzenim.

Vo 12. aprila 2003
Predseda reviznej komisie : podpis

Tajomnik reviznej komisie: podpis
Clen reviznej komisie: podpis





